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Solicitud de Dictamen Técnico 
  Equipo de Cómputo 
        F-ISPN-01/R1

	             Dependencia: 
	
	
	
	Fecha de Solicitud:
	

	
	
	
	
	Fecha de Recepción
	

	
	
	
	
	No. Oficio:
	

	Responsable de la solicitud:
	
	
	Puesto:
	
	

	
	
	
	
	
	

	Contacto Técnico:
	
	
	Tel.:
	
	Ext.
	

	Cantidad

Descripción del bien o servicio

Justificación Técnica

Costo Unitario

Costo Estimado



	
	
	
	
	
	

	1.-
	Área de asignación del bien o servicio:

	
	

	
	

	2.-
	Diagnóstico Técnico del área de asignación:

	
	Personal adscrito al área:
	

	
	Nivel jerárquico:
	

	
	Perfil profesional:
	

	
	

	3.-
	Aplicaciones a utilizar en el bien:

	
	Tipo de aplicación:
	

	
	Requerimiento mínimo:
	

	4.-
	En caso que el bien o servicio sea para sustitución, defina el destino del bien o servicio reemplazado, de lo contrario llenar el campo con N/A:

	
	

	5.-   
	Anexar Proyecto Ejecutivo el cual deberá contener (antecedentes, Objetivo del  proyecto, Descripción del Proyecto, Alcance, Beneficio y Costo):

	6.-
	Anexar copia de documento que avale la suficiencia presupuestal para la realización de la adquisición detallada en este anexo.

	7.-
	Indique el tiempo aproximado para la realización de su adquisición en días: 

Menor a 30      menor a 60     menor a 90     menor a 120      menor a 150       menor a 180      


Nota:
Favor de llenar un formato por lote
A fin de garantizar mayores niveles de calidad en la adquisición de equipos de cómputo (PC´s), se recomienda solicitar al proveedor la siguiente documentación:


· Carta de distribuidor autorizado

· Carta de garantía de equipo

· Carta de centro de servicio autorizado en la ciudad

Para el caso de sistemas de información, los proveedores deberán de entregar el Copyright a nombre del Gobierno del Estado, así como los programas fuentes.

Guía de Llenado

Describa las características técnicas del bien o servicio que será adquirido, Indique la cantidad y el costo aproximado.


Dependencia: Para el llenado de este punto se deberá incluir la clave y el nombre de la Dependencia que solicita el bien o servicio.


Fecha de solicitud: Este espacio se deberá llenar con la fecha en que se realiza la solicitud de bienes informáticos.


Fecha de Recepción: Este espacio será llenado por la DGMIG al momento de recibir la solicitud de Dictamen Técnico mediante el sello fechador.


No. De Oficio: Se deberá escribir el No. del oficio que ampara la solicitud de bienes o servicios.


Responsable de la solicitud: este punto se refiere a la identificación de la persona que es la encargada de  realizar la solicitud (área administrativa).


Contacto Técnico: Es la persona que conoce las especificaciones del proyecto integral en el que se englobará la adquisición, así como los detalles técnicos del bien o servicio que se solicita, es importante el llenado de este campo debido a que esta persona será la encargada de aclarar asuntos relacionados con el bien o servicio a la CMIG. Por lo que se deberá llenar con carácter obligatorio el teléfono y extensión en donde se puede consultar a la persona, con el fin de agilizar trámites.


Tabla de descripción del bien o servicio: Este cuadro tiene el objeto de indicar la cantidad de bienes o servicios, la descripción detallando las especificaciones técnicas, el costo unitario aproximado y el costo estimado total por cada lote solicitado.


1.- Área de asignación del bien o servicio: Este campo, deberá contener la información relativa a la unidad administrativa que será la encargada del uso, resguardo y ubicación física del bien o servicio.

2.- Diagnostico Técnico del área de asignación: Este espacio, se deberá llenar con la información relacionada al personal que será el usuario final del bien o servicio, por lo que se deberá detallar el número de personas que laboran en el área, el nivel jerárquico de las personas que utilizarán el bien o servicio, por ejemplo: (1 director, 2 analistas, 2 secretarias…etc.) así como el perfil profesional de cada uno de ellos.

 
 3.- Aplicaciones a utilizar en el bien: En este rubro, se deberá indicar en el caso de ser equipos de cómputo, que software es el que se va a utilizar en ellos por Ej. (Software de diseño grafico Corel Draw ver. 10.0) y los requerimientos mínimos con el que debe contar el equipo para la correcta ejecución del mismo.

   4.- En caso de que el bien o servicio sea para sustitución, defina el destino del bien o servicio remplazado: En caso de que el bien solicitado sea para remplazar equipos o servicios en este espacio se deberá definir detalladamente el destino final del equipo que se substituye por Ej. (Si este será dado de baja debido a las malas condiciones, si se donará a alguna escuela,  o si con este se cubrirán otras tareas dentro de la misma o en otra área de la Dependencia solicitante).

5.- Anexos Técnicos (Especificar anexos enviados): En este espacio se deberá incluir una relación detallada de los anexos Técnicos debidamente numerados que acompañan a esta solicitud  de Dictamen.
6.- Deberá anexar copia del documento que avale la suficiencia presupuestal para la realización de la adquisición detallada en este anexo.
7.- Deberá Indicar el periodo de tiempo en que tiene programado realizar la adquisición de los bienes o servicios
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